
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเสรมิงำม 

อ ำเภอเสริมงำม จังหวัดล ำปำง 
 

มำตรฐำนวิธีกำรปฏิบัติ 
Standard Operating Procedure 

รหัสเอกสำร เรื่อง  งำนเฝ้ำระวังสอบสวนเคลื่อนที่เร็ว(หลังปรับ)  

วันที่เริ่มใช้  1 ตุลาคม 2567 
     

1. วัตถุประสงค์  เพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงาน SRRT ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสริมงาม  จังหวัดล าปาง  
                     เพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการงาน SRRT ให้บรรลุตามเป้าหมาย 
2. แผนผังแสดงข้ันตอน 
2.1. ขั้นตอนการปฏิบัติงานทีมสอบสวนโรค เคลื่อนที่เร็ว (SRRT) 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / วิธีด ำเนินกำร เอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลำ 
ด ำเนินกำร 

ทีม SRRT 
นายภูษิต 
ก๋าสาย 
 

- รับแจ้งข่าวเหตุการณ์ระบาด 
- ตรวจสอบพบความผิดปกติของโรคในพ้ืนที่ 
- ประสานงาน รพ.เสริมงามและแจ้งทวนและติดตาม    
  พ้ืนที่ที่เกิดเหตุการณ์ 

- ทะเบียนรับแจ้งข่าว 
- รายงานเฝ้าระวัง ภายใน 30 

นาที ่

ทีม SRRT 
นายภูษิต 
ก๋าสาย 

- ตรวจสอบ วิเคราะหข์่าว และความผิดปกติ 
- ประสานพื้นที่เกิดโรค/เกิดเหตุการณ์ทันที 
- พิจารณาด าเนินการสอบสวนโรค 

- เกณฑ์การสอบสวนโรค 
 

ภายใน 30 
นาที ่

ทีม SRRT 
นายภูษิต 
ก๋าสาย 

- เตรียมทีมสอบสอนโรคระดับอ าเภอและต าบล 
- เตรียมองค์ความรู้  
- ประชุมทีม SRRT ก่อนออกสอบสวน 

- รายการวัสดุในการด าเนินงาน
ควบคุมป้องกันโรค 

ภายใน 2 
ชั่วโมง 

ทีม SRRT 
นายภูษิต 
ก๋าสาย 

- ด าเนินการสอบสวนโรค 
- ด าเนินการควบคุมป้องกันโรค 
- ค้นหาผู้ป่วยรายใหม่ ในพ้ืนที่ 
- ก าหนดมาตรการป้องกันและควบคุม 
  โรคต่อไป พร้อมขยายผลในพ้ืนที่อ่ืน 
  เฝ้าระวังอย่างต่อเนื่อง 1 – 2 เท่าของ 
  ระยะฟักตัว หลังจากการควบคุมโรคทันท ี 

เอกสารวิชาการ 
- เกณฑ์การสอบสวนโรค 
- ความรู้เรื่องโรค 
- แนวทางการสอบสวนโรค 

ภายใน 24 
ชั่วโมง 

ทีม SRRT 
นายภูษิต 
ก๋าสาย 

- จัดท ารายงานสอบสวนโรคเบื้องต้น 
  เสนอผู้บริหาร 
- ติดตามสถานการณ์การระบาดเป็นระยะ 
- จัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ หลังโรค 
   หยุดระบาด (Final report) 

การจัดท ารายงานสอบสวนโรค 
ภายใน 7 

วัน 

3. เอกสารอ้างอิง 
มำตรฐำนและแนวทำงปฏิบัติงำนทีมเฝ้ำระวังสอบสวนเคลื่อนที่เร็ว (SRRT) ส ำนักระบำดวิทยำ กรมควบคุมโรค 
กระทรวงสำธำรณสุข พ.ศ. 2555 
 

คู่มือกำรปฏิบตัิตำมภำรกิจหลัก (งำนสง่เสริมสุขภำพและป้องกันโรค) 



 

 

 

 

มำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนระบบรำยงำนและข้อมูล ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเสริมงำม 
 

1. วัตถุประสงค์ 
1. ให้ได้รายงานถูกต้อง ครบถ้วน ทันเวลา 

 
2. ขอบเขต 
       -  การรับ – ส่งรายงาน 
       -  การรวบรวมรายงานและวิเคราะห์ข้อมูลรายงาน 
       -  การจัดเก็บรายงาน 
 
  3. หน่วยงานที่รับผิดชอบ   
          ผู้รับผิดชอบรายงาน  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสริมงาม 
 
4. เครื่องมือ อุปกรณ์ และ สารเคมี  

 -  แบบฟอร์มรายงานรูปแบบไฟล์ จ าแนกรายรพ.สต. รายเดือน รายงวด 
 -  คอมพิวเตอร์ 
 -  ระบบ Internet  
 -  ผังก ากับการส่งรายงาน 
   

5. เอกสารอ้างอิง 
-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือกำรปฏิบัติตำมภำรกิจสนับสนุน (ระบบรำยงำนและข้อมลู) 



6.ผังไหลเวียนของงำน 
 

 

ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอเสริมงาม 

 

คู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(work  instruction) 

ระบบรายงานและข้อมูล 

รหัส.........................แผ่นงานที่........../............ 
ฉบับที่..................แก้ไขคร้ังที่....................... 
วันที่บังคับใช้..........1 ตุลาคม 2564............ 

ผู้จัดท า. นายภูษิต  กา๋สาย 
ผู้ตรวจสอบ นายประจักษ ์ ขันเวท 

 
ผู้อนุมัติ  นายประจกัษ์  ขันเวท 

สัญลักษณ์ 
 

เร่ิมต้น/สิ้นสุด 

 
ด าเนินการ 

 
ตัดสินใจ/พิจารณา 

 
   ต่อเนื่อง/ส่ือสาร  

 
ทิศทางการไหล 

ล าดับที่ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบงาน 
 

1 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
4 
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30 นาที 

 
 
 
 
 

30 นาที 
 
 
 
 
 
 

10 นาที 
 
 

2 ชม. 
 
 
 

10 นาที 
 
 
 

10 นาที 

 
ภูษิต 

 
 
 
 
 

ภูษิต 
 
 
 
 
 
 

ภูษิต 
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จัดเก็บรายงาน 

DHDC 

ตรวจสอบความ
ครบถ้วน ถูกต้อง 

ทันเวลา 

ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน 

รพ.สต./รพ. 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

รวบรวมรง.เป็นภาพรวมอ าเภอตามประเภทรายงาน 

ส่งรง.ทุกวันท่ี 15 ของเดือนให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 

รับรง.จากสถานบริการ โดย 
sermngamhealth@hotmail.com 

ทุกวันที่ 30 ของเดือน 



7.รำยละเอียดของขั้นตอนกำรท ำงำน 
 

ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน 

รายละเอียด ระยะเวลา ปัจจัยความส าเร็จ จุดควบคุมความเสี่ยง 

1 รับรายงานจาก
รพ./รพ.สต. 

1.1 รับรายงานจากรพ./รพ.สต.
ผ่านทาง 
sermngamhealth@hotmail.com 
ตามแบบฟอร์มรายงานที่
ก าหนดให ้ทุกวันท่ี 25 ของ
เดือน 
 

 1.ได้รับรายงานครบ 
2.ได้รับรายงานตรงเวลา 

1. ผังควบคุมจัดส่ง
รายงาน 
2.ระบบควบคุมการ
จัดส่งรายงาน 

2. ตรวจสอบ
รายงาน 

2.1 ตรวจสอบความถูกต้อง/
ครบถ้วนของรายงานตาม
แบบฟอร์มรายงานที่ก าหนดให้
ทัง้ 2 ไฟล์ 
2.2 หากไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
ประสาร รพ.สต.เพื่อด าเนินการ
แก้ไข และส่งกลับภายใน 1 วัน 
 

 1.ความถูกต้อง/ครบถ้วนของรง. 1.การจัดท ารายงานของ
รพ.สต. 

3.บันทึกรายงาน 1 บันทึกไฟล์รายงานใน DHDC 
แยกรายเดือน 
 

 บันทึกถูกต้อง 1.ระบบโปรแกรม
คอมพิวเตอร ์

4. รวบรวมรายงาน 1 รวบรวมรายงานเป็นภาพรวม
อ าเภอตามประเภทรายงานเพื่อ
ส่งไปยังแหล่งรับต่างๆ 
 

 1. รวบรวมตามประเภทถูกต้อง ไม่ม ี

5. ส่งรายงานก่อน
วันท่ี 1 ของทุกเดือน 

1. .ผลงานตามยุทธศาสตร์,504,
เกิด-ตาย,รง.อสม., ส ารวจลูกน้ า
ยุงลาย,รง ส่ง สสจ.ล าปาง 
2. รง.วัคซีน ส่งฝ่ายเภสัช รพ.
เสรมิงาม 
3. รายงานอื่น รวบรวมเป็นราย
เดือนเพื่อควบคุมก ากับ/ตดิตาม 
การท างานของรพ.สต. 
 

 - ส่งรายงานตามแหล่งรับถูกต้อง 
-ส่งรายงานตามแหล่งรับครบถ้วน 

1.บุคลากรไม่เพียงพอ 

6. จัดเก็บ จัดเก็บรายงานรูปแบบไฟล ์
 

 จัดเก็บครบถ้วน ไม่ม ี

 

8. นิยำม  - 

 

 


