
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ เมืองปาน                      
จึงได้กำหนด แนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน เพื่อให้
ประชาชนเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร ได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน และ
สามารถตรวจสอบการดำเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน ตามนโยบายท่ีประกาศไว้ ดังนี้ 
 

(๑) ขอบเขต  
เริ ่มจากจากหน้าที่ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารสุขอำเภอ เมืองปาน           

เสนอข่าวสารที่ สาธารณสุขอำเภอเมืองปาน หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน เพื่อพิจารณา
อนุญาตให้เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน กรณีท่ีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
พร้อมท้ังตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์
เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีท่ีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าท่ี ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมช้ีแจงข้อมูลท่ีจะประสงค์
จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง  

 

(๒) ข้ันตอนการปฏิบัติการ 

  (๒.๑) เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ประจำหน่วยงานเพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอเมืองปาน ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
  (๒.๒) ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารท่ีเจ้าหน้าท่ีผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอเมืองปาน ขออนุญาตให้เผยแพร่  
   (๒.๒.๑) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 

   (๒.๒.๒) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมือง
ปาน ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล
พร้อมช้ีแจงเหตุผล 

  (๒.๓) เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจน
ความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็ปไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
 

ลำดับ กระบวนงาน ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     ๑.เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 
 
 

เสนอข้อมูลข่าวสารท่ีผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูล          (2.2)ไม่อนุญาต 

ข่าวสารประจำหน่วยงาน ขออนุญาตให้  
 เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุข 

อำเภอเมืองปาน ต่อสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
ท่ีตนสังกัดอยู่ 

 
 
 
 

                 (๒) สาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
 
 
 

                     พิจารณา 

 
 
 
 

                          (๒.๑) อนญุาต 
 

        เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master)  
        นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 

(3) เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ(Web Master) 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความ 

เป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลงจาก  
เว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล  

 

๓๐ นาที เจ้าหน้าท่ีผู้ 
ประสงค์จะ 

เผยแพร่ข้อมูล 

๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ ช่ัวโมง -  ส า ธ า ร ณสุ ข
อำเภอเมืองปาน 

-  ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบ
ศ ู น ย ์ ข ้ อ มู ล
ข ่าวสารประจำ
หน่วยงาน 

๓๐ นาที เจ้าหน้าท่ี 
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

๓ 
 
 
 
 

 
 

 

๒ ช่ัวโมง เจ้าหน้าท่ี 
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 

ประสาน แจ้งกลับไป

ยังเจ้าหน้าท่ีผู้ท่ี

ประสงค์จะเผยแพร่ 

ข้อมูล 



 

ที่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 

ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ทำเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับสูง 
6. อำนาจหน้าท่ี 
7. ยุทธศาสตร์ 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 

และงบประมาณรายจา่ยประจำป ี
9. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติ

ราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการ

ติดต่อสื่อสาร 
10.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนท่ีต้ังหน่วยงาน 
10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์

 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับ
หน่วยงาน โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 
 
คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพใน
รูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ โดย
อ้างอิงแหล่งท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพื่อ
ประโยชน์ในการนำข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 
 
รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง (Web 
link) หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ท่ีน่าสนใจ 
 

 

ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงานในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
เป็นไปตามข้อ 2.1-2.2 ตาม
ประกาศสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเมืองปาน ลงวันท่ี 17 
พฤศจิกายน 2565 เร่ือง 
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน พ.ศ.2566  

กลุ่มงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าท่ี
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต์ของ
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเมือง
ปาน 

กลุ่มงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าท่ี
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต์ของ
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเมือง
ปาน 

 



ที่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

5 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 
 

ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที ่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา  9(8) และมาตรฐาน เว ็ บไซ ต์
หน่วยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ตามภารก ิจของหน ่วยงาน โดยแสดง
ข ั ้นตอนการปฏ ิบ ัต ิ งานพร ้อมอธ ิบาย
ขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ
เป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 
คู่มือสำหรับประชาชน ข้อมูลการบริการ
ตามภารก ิจของหน ่วยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชน
พร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน 
ทั้งนี ้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอน
ของการให้บร ิการนั ้นๆ โดยจ ัดทำเป็น
รูปแบบ “คู ่ม ือสำหรับประชาชน” และ
สามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจน
แบบฟอร์ม เพื ่ออำนวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 
 
ข่าวประชาสัมพันธ์ ภาพข่าวกิจกรรม เรื่อง
แจ ้ ง เต ือน  รวมถ ึ งข ่ าวประกา ศของ
หน่วยงาน เช ่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 

   

 

 



ที่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

9 
 
 
 
 
 
 

10 

ระบบงานให้บริการในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกิจ
หน่วยงานท่ีจัดทำเป็นระบบงาน
คอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ 
หรือ Mobile Application ในลักษณะ
สื่อสารสองทาง (ถ้ามี) 
 
แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดง
ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
https://mueangpanhealth.com/  

   

 

 

 

 

                     (นายวสันต์ จันทร์ศักดิ์)                                          (นายเทอดธง ภิระบรรณ์) 
                  สาธารณสุขอำเภอเมืองปาน                                     นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mueangpanhealth.com/


 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเวบไซต์ของหน่วยงานในราชการภูมิภาค 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน สังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดลำปาง 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖9 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

ชือ่หน่วยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน สังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดลำปาง 
วัน/เดือน/ปี :    3 พฤศจิกายน  ๒๕๖8 
หัวข้อ :   กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
เมืองปาน 

รายละเอยีดข้อมูล  (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

           กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน ผ่านเว็บไซต์
สำน ั ก ง านสาธ ารณส ุ ขอ ำ เภอ เม ื อ งปาน   ผ ่ าน เ ว ็ บ ไ ซต ์ ส า ธ า รณส ุ ขอ ำ เภอ เม ื อ งปาน  
https://mueangpanhealth.com/   และบอร์ดประชาสัมพันธ์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
เพื่อให้สาธารณชนรับทราบโดยท่ัวกันLink ภายนอก :  ไม่มี 

หมายเหตุ 
............................................................................................................................................................. 
                 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                         ผู้อนุมัติรับรอง 

                                              

      (นายเทอดธง ภิระบรรณ์)                                    (นายวสันต์ จันทร์ศักดิ์) 
     ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ                 ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอเมืองปาน 
             วันท่ี  3 พฤศจิกายน 2568                             วันท่ี  3 พฤศจิกายน 2568 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
         

(นายเทอดธง ภิระบรรณ์) 
                                   ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

วันท่ี  3 พฤศจิกายน 2568 

 

https://mueangpanhealth.com/

